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درخواست کنندهدرخواست کنندهتایید کننده میانیتایید کننده میانی تایید کننده نهاییتایید کننده نهایی

شروع

تکمیل فرم 

کلیه کارکنان از طریق سامانه کاربران یا 
.اتوماسیون می توانند فرم را تکمیل کنند

در حال تکمیل فرم درخواست  :وضعیت
و تردد ناقص )اداری /شخصی(پاس :کارتابل

تکمیل فرم توسط کارمند  :اقدام

تکمیل فرم 

کلیه کارکنان از طریق سامانه کاربران یا 
.اتوماسیون می توانند فرم را تکمیل کنند

در حال تکمیل فرم درخواست  :وضعیت
و تردد ناقص )اداری /شخصی(پاس :کارتابل

تکمیل فرم توسط کارمند  :اقدام

تکمیل فرم 

کلیه کارکنان از طریق سامانه کاربران یا 
.اتوماسیون می توانند فرم را تکمیل کنند

در حال تکمیل فرم درخواست  :وضعیت
و تردد ناقص )اداری /شخصی(پاس :کارتابل

تکمیل فرم توسط کارمند  :اقدام

پایان

تاییدکننده میانی

بررسی می کند و یک مورد انتخاب می  تایید کننده میانی، فرم را
نماید

میانی در حال بررسی توسط تایید کننده  :وضعیت
و تردد ناقص )اداری /شخصی(پاس :کارتابل

تایید یا عدم تایید فرم توسط تایید کننده میانی  :اقدام

تاییدکننده میانی

بررسی می کند و یک مورد انتخاب می  تایید کننده میانی، فرم را
نماید

میانی در حال بررسی توسط تایید کننده  :وضعیت
و تردد ناقص )اداری /شخصی(پاس :کارتابل

تایید یا عدم تایید فرم توسط تایید کننده میانی  :اقدام

تاییدکننده میانی

بررسی می کند و یک مورد انتخاب می  تایید کننده میانی، فرم را
نماید

میانی در حال بررسی توسط تایید کننده  :وضعیت
و تردد ناقص )اداری /شخصی(پاس :کارتابل

تایید یا عدم تایید فرم توسط تایید کننده میانی  :اقدام

تایید کننده نهایی

بررسی می کند و یک  تایید کننده نهایی، فرم را
مورد انتخاب می نماید 

نهایی در حال بررسی توسط تایید کننده  :وضعیت
و تردد ناقص )اداری /شخصی(پاس :کارتابل

تایید یا عدم تایید فرم توسط تایید کننده   :اقدام
نهایی

تایید کننده نهایی

بررسی می کند و یک  تایید کننده نهایی، فرم را
مورد انتخاب می نماید 

نهایی در حال بررسی توسط تایید کننده  :وضعیت
و تردد ناقص )اداری /شخصی(پاس :کارتابل

تایید یا عدم تایید فرم توسط تایید کننده   :اقدام
نهایی

تایید کننده نهایی

بررسی می کند و یک  تایید کننده نهایی، فرم را
مورد انتخاب می نماید 

نهایی در حال بررسی توسط تایید کننده  :وضعیت
و تردد ناقص )اداری /شخصی(پاس :کارتابل

تایید یا عدم تایید فرم توسط تایید کننده   :اقدام
نهایی

بلی

آیا  
درخواست کننده تایید 

کننده میانی دارد؟

آیا مورد تایید 
می باشد؟

بلی

خیر

پایان

آیا مورد تایید 
می باشد؟

بلی

خیر

فرم به صورت اتومات در سیستم 
تایمکس ثبت می شود

فرم به صورت اتومات در سیستم 
تایمکس ثبت می شود

فرم به صورت اتومات در سیستم 
تایمکس ثبت می شود

خیر
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